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Introduccion

Fra el Registro de Fondos de Asignaciones No Distribuidas

ef Manua\ "

e define la administracion financiera como el conjunto de sistemas,

organos, normas y procedimientos que intervienen en la captacion de

ingresos publicos y en su aplicacion para el cumplimiento de los fines del
Estado, cuya actuacion estara regida por los principios de legalidad, eficiencia,
solvencia, transparencia, responsabilidad, equilibrio fiscal y coordinacion
macroeconémica. Los sistemas basicos, cada uno bajo la coordinacion de un
organo rector y adscritos al Ministerio de Finanzas, que la conforman son:

PRESUPUESTO
CREDITO PUBLICO
TESORERIA
CONTABILIDAD

Cumplir dichos principios hace imperante una gestion fiscal disciplinada,
transparente y responsable, apoyada en la utilizacion 6ptima de los recursos
publicos, que permita crear las condiciones para un crecimiento econémico
sostenido y un mayor bienestar para la poblacion.

A tales fines, y como parte del Sistema de Contabilidad, la Oficina Nacional de
Contabilidad Publica desarrollé los manuales contentivos de las normas para
registrar las transacciones econémicas financieras que efectien los organismos
que administren, custodien o manejen fondos publicos.

Los manuales fueron desarrollados aplicando criterios de simplificacion,
sistematizacion e integracion, con el objeto de aportar un instrumento técnico y
metodolégico para asegurar el conocimiento de las herramientas legales y
operativas, al describir de forma integrada e interrelacionada los diferentes
criterios a tomar en cuenta, los niveles responsables y l0s procesos aplicables
en cada fase de la gestion administrativo - financiera.

Los procesos descritos en estos documentos se encuentran incorporados a la
herramienta informatica denominada Sistema Integrado de Gestion y Control de
las Finanzas Publicas (SIGECOF), considerado como un sistema automatizado,
integrado por los sistemas basicos que conforman la administracion financiera,
en el cual las transacciones seran registradas una sola vez, en el momento y
lugar donde ocurran y los asientos contables seran generados
automaticamente; soportado por un sistema I6gico de normas y procedimientos
administrativo - financieros aprobados, que emitira informacion en forma
confiable, verificable, oportuna y de utilidad a las maximas autoridades, para
dar cumplimiento a los principios constitucionales. Las técnicas para el uso
especifico de la herramienta informatica se describen en los Manuales de
Usuarios del SIGECOF.

Ofrecer una herramienta de trabajo que sirva de orientacion para el registro de
las transacciones de Fondo de Asignaciones No Distribuidas.
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1.1 OBJETIVOS DEL MANUAL PARA EL REGISTRO DEL FONDO DE
ASIGNACIONES NO DISTRIBUIDAS

1.1.1 Ofrecer una herramienta de trabajo que sirva de orientacion para
el registro de las transacciones de Fondo de Asignaciones No
Distribuidas.

1.1.2 Establecer los criterios, definiciones y procedimientos basicos que
orienten al Ministerio de Finanzas en el registro de las operaciones
de Asignaciones No Distribuidas, recursos que la Oficina Nacional
del Tesoro pondra a su disposicion, para que efectlien
directamente los pagos que les sean autorizados de conformidad
con la normativa vigente.

1.1.3 Lograr un alto grado de uniformidad en cuanto a la homogeneidad
de los procedimientos para alcanzar una eficiente gestion en la
ejecucion de los gastos que se cancelan con Asignaciones No
Distribuidas, asi como un adecuado registro y control de los
recursos de Tesoro Nacional que se entreguen a los
administradores para su manejo.

1.1.4 Las transacciones de gasto desde su origen hasta su conclusion,
los documentos de respaldo, los formularios e instructivos - ya sean
portadores de datos o generados por el sistema - los datos de
entrada y las salidas del sistema.

1.2 ASPECTOS CONCEPTUALES BASICOS

Se entiende por avances, las entregas de fondos que se hagan a los
responsables de las unidades administradoras centrales y desconcentradas del
respectivo organo, para atender los compromisos derivados de los siguientes
conceptos:

“..Los referidos a la partida de asignaciones no distribuidas y otras partidas
centralizadas en el Ministerio de Finanzas...”

Se entiende por Fondo de Asignaciones No Distribuidas el conjunto de
principios, érganos, normas y procedimientos que intervienen en el proceso de
ejecucion, de los gastos que se cancelan mediante Fondo de Asignaciones No
Distribuidas, dentro del Sistema Integrado de Gestion y Control de las Finanzas
Publicas.

En términos generales, se ha previsto que el Ministerio de Finanzas pueda
efectuar pagos, con cargo al Fondo de Asignaciones No Distribuidas, girados de
conformidad con la Ley Organica de Administracion Financiera del Sector
Publico y del reglamento de dicha Ley.
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Los avances o adelantos, son fondos que la Oficina Nacional del Tesoro pone a
disposicion del organismo, a efectos de atender determinadas erogaciones.

El proceso para el pago de los gastos a ser atendidos con fondos de
Asignaciones No Distribuidas da lugar a la designacion de los responsables de
su manejo, por la maxima autoridad de cada organismo ordenador de Pagos.

1.3 INTERRELACION CON OTROS SISTEMAS
1.3.1 Sistema de Control Interno

La autoridad superior de cada organismo es la responsable de
mantener un adecuado sistema de control interno y hacer cumplir
las normas de auditoria que se dicten.

La misma informacion sera utilizada por la Superintendencia
Nacional de Auditoria Interna como é6rgano responsable de la
orientacion del control interno, también por la direccion de la
Auditoria Interna en las dependencias y organismos de la
Administracion Publica Nacional y por la Contraloria General de la
Republica, para llevar a cabo una de sus responsabilidades como
lo es Auditoria.

1.4 ESQUEMA DEL FLUJO BASICO DE INFORMACION

El esquema que se presenta a continuacion tiene por finalidad mostrar en
forma agregada los principales elementos que participan en el Registro de
Fondo de Asignaciones No Distribuidas, asi como el flujo basico de la
informacion que se produce y procesa, a partir de la entrada de los datos
pertinentes a los respectivos centros de registros.



ESQUEMA DE FONDOS ASIGNACIONES NO DISTRIBUIDAS

CENTRO DE REGISTRO REGISTROS
Oficina Naclonal de Presupuesto o Registro de Fianza y Garantia
o Proceso de Distribucion Institucional o Registro de Cuentadante
por Fuente de Financiamiento o Solicitud del Fondo de Asignaciones no

e Ministerio de Finanzas Distribuidas

Unidad Administradora Central
o Registro de la Solicitud la Fondo Asignaciones Consulta en sistema sigecof
No Distribuidas Disponibilidad Pr taria

Orden de Pago Borrador

Consulta de Ordenes de Pago
Consulta de cuota de compromiso
Consulta de cuota de desembolso
Movimiento de Fondo
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Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela publicada en
Gaceta Oficial de la Replblica Bolivariana de Venezuela. N° 5.453
Extraordinaria de Fecha 24 de Marzo del 2000.

Ley Organica de la Administracion Financiera del Sector Publico
(LOAFSP). Gaceta Oficial de la Replblica Bolivariana de Venezuela. N°
38.198 de Fecha 31 de Mayo del 2005.

Reglamento N° 1 de la Ley Organica de la Administracion Financiera del
Sector Pliblico sobre el Sistema Presupuestario. Gaceta Oficial de la
Republica Bolivariana de Venezuela. N° 5.781 Extraordinario de Fecha
12 de Agosto del 2005.

Reglamento N° 3 de la Ley Organica de la Administracion Financiera del
Sector Publico sobre el Sistema de Tesoreria. Gaceta Oficial N° 37.419
de Fecha 09 de Abril del 2005.

Reglamento Parcial N° 4 de la Ley Organica de la Administracion
Financiera del Sector Plblico sobre el Sistema de Contabilidad Piblica.
Gaceta Oficial de la Replblica Bolivariana de Venezuela. N° 38.318 de
Fecha 21 de Noviembre del 2005.
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3.1 GENERALES

311

3.1.2

3.13

3.1.4

3.1.5

3.1.6

3.1.7

Las operaciones de ejecucion presupuestaria que ejecuta el
Ministerio de Finanzas mediante Fondo de Asignaciones No
Distribuidas, abarcan una variedad de tipos de gastos, procesos y
caracteristicas que es imprescindible normar, a efectos de dotarlos
de un marco que permita la administracion eficiente y ordenada de
dichos fondos.

La designacion de los funcionarios responsables de las unidades
administradoras integrantes de la estructura para la ejecucion
financiera del presupuesto de gastos, sera efectuada por la
maxima autoridad del 6rgano correspondiente y publicada en la
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela. (Articulo
51 del Reglamento N° 1 de la LOAFSP).

Antes de entrar en el ejercicio de sus funciones, los funcionarios a
que se refiere el articulo 51 prestaran caucion ante la Auditoria
Interna del respectivo 6rgano, hasta por una suma equivalente a
ciento cincuenta unidades tributarias (150 U.T.), mediante la
constitucion de garantias otorgadas por una institucion bancaria o
compania de seguros domiciliada en el pais, de reconocida
solvencia. (Articulo 52 del Reglamento N° 1 de la LOAFSP).

Las Unidades Administradoras llevaran los registros de sus
operaciones de acuerdo a las instrucciones que al efecto dicte la
Oficina Nacional de Contabilidad Publica. (Articulo 73 del
Reglamento N° 1 de la LOAFSP).

Las unidades administradoras responsables del manejo de los
fondos en avance o de los fondos en anticipo, reintegraran al
Tesoro Nacional los remanentes de fondos en su poder e
informaran a la unidad administradora central. (Articulo 76 del
Reglamento N° 1 de la LOAFSP).

Los documentos comprobatorios de todo tipo de transaccion
econémica financiera realizada por alguna de las unidades
administradoras, deben conservarse organizados y numerados en
orden consecutivo, en expedientes fisicos para cada ejercicio
economico financiero. La Oficina Nacional de Contabilidad Ptiblica
establecera la identificacion de los documentos que conformaran
los expedientes para cada tipo de operacion realizada, a los fines
de la auditoria interna y externa. (Articulo 79 del Reglamento N° 1
de la LOAFSP).

Las unidades administradoras centrales o desconcentradas, son
las responsables de la ejecucion financiera de los créditos
presupuestarios asignados a las unidades ejecutoras locales.
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Las unidades ejecutoras locales, son las que presupuestariamente
realizan la ejecucion fisica, total o parcial, de las metas, tareas
previstas en las acciones especificas. Los créditos asignados a
estas categorias presupuestarias, se desagregaran entre las
unidades ejecutoras locales seleccionadas.

Las unidades ejecutoras locales podran estar encargadas de mas
de un proyecto. (Articulo 43 del Reglamento N° 1 de la LOAFSP).

3.2 ESPECIFICAS

3.21

3.2.2

El Ministerio de Finanzas podra girar fondos en avance
Asignaciones No Distribuidas a funcionarios al servicio de otros
organos del Sector Piblico, para la ejecucion de los créditos
imputados a la partida asignaciones no distribuidas del plan de
cuentas presupuestarias prescrito por la Oficina Nacional de
Presupuesto o cuando se trate de partidas cuya ejecucion
financiera del presupuesto de gastos, por disposiciones de la Ley
de Presupuesto, se centralice en el Ministerio de Finanzas. En estos
casos, los receptores de los fondos rendiran cuenta del gasto de
acuerdo con la normativa vigente. (Articulo 59 del Reglamento N°
1 de la LOAFSP).

Los conceptos de gastos a manejarse en el Fondo de Asignaciones
No Distribuidas seran:

4.09.00.00.00 ASIGNACIONES NO DISTRIBUIDAS

Se imputan por esta partida los créditos presupuestarios asignados
a la Asamblea Nacional y a otros Organismos con Autonomia
Funcional; asimismo los centralizados en el Ministerio de Finanzas,
para ser distribuidos entre los organismos y unidades ejecutoras de
la Administracion Publica.

4.09.01.00.00 Asignaciones no distribuidas de la Asamblea
Nacional.
Se imputan por esta genérica los créditos presupuestarios
asignados a la Asamblea Nacional. La utilizacion de esta partida
debe ser autorizada por la Oficina Nacional de Presupuesto -
ONAPRE.

4.09.01.01.00 Asignaciones no distribuidas de la Asamblea
Nacional.
Se imputan por esta especifica los créditos presupuestarios
asignados a la Asamblea Nacional. La utilizacion de esta partida
debe ser autorizada por la Oficina Nacional de Presupuesto -
ONAPRE.
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4.09.02.00.00 Asignaciones no distribuidas de la Contraloria
General de la Repiiblica.
Se imputan por esta genérica, los créditos presupuestarios
asignados a la Contraloria General de la Replblica. La utilizacion
de esta partida debe ser autorizada por la Oficina Nacional de
Presupuesto - ONAPRE.

4.09.02.01.00  Asignaciones no distribuidas de la Contraloria
General de la Repiiblica.
Se imputan por esta especifica, los créditos presupuestarios
asignados a la Contraloria General de la Repiblica. La utilizacion
de esta partida debe ser autorizada por la Oficina Nacional de
Presupuesto - ONAPRE.

4.09.03.00.00 Asignaciones no distribuidas del Consejo
Nacional Electoral.

Se imputan por esta genérica, los créditos presupuestarios
asignados al Consejo Nacional Electoral. La utilizacion de esta
partida debe ser autorizada por la Oficina Nacional de Presupuesto
- ONAPRE.

4.09.03.01.00 Asignaciones no distribuidas del Consejo
Nacional Electoral.

Se imputan por esta especifica, los créditos presupuestarios
asignados al Consejo Nacional Electoral. La utilizacion de esta
partida debe ser autorizada por la Oficina Nacional de Presupuesto
- ONAPRE.

4.09.04.00.00 Asignaciones no distribuidas del Tribunal
Supremo de Justicia.

Se imputan por esta genérica, los créditos presupuestarios
asignados al Tribunal Supremo de Justicia. La utilizacion de esta
partida debe ser autorizada por la Oficina Nacional de Presupuesto
- ONAPRE.

4.09.04.01.00 Asignaciones no distribuidas del Tribunal
Supremo de Justicia.

Se imputan por esta especifica, los créditos presupuestarios
asignados al Tribunal Supremo de Justicia. La utilizacion de esta
partida debe ser autorizada por la Oficina Nacional de Presupuesto
- ONAPRE.

4.09.05.00.00 Asignaciones no distribuidas del Ministerio
Publico.

Se imputan por esta genérica, los créditos presupuestarios
asignados al Ministerio Publico. La utilizacion de esta partida debe
ser autorizada por la Oficina Nacional de Presupuesto - ONAPRE.
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4.09.05.01.00 Asignaciones no distribuidas del Ministerio
Publico.

Se imputan por esta especifica, los créditos presupuestarios
asignados al Ministerio Publico. La utilizacion de esta partida debe
ser autorizada por la Oficina Nacional de Presupuesto - ONAPRE.

4.09.06.00.00 Asignaciones no distribuidas de la Defensoria
del Pueblo.

Se imputan por esta genérica, los créditos presupuestarios
asignados a la Defensoria del Pueblo. La utilizacion de esta partida
debe ser autorizada por la Oficina Nacional de Presupuesto -
ONAPRE.

4.09.06.01.00 Asignaciones no distribuidas de la Defensoria
del Pueblo.

Se imputan por esta especifica, los créditos presupuestarios
asignados a la Defensoria del Pueblo. La utilizacion de esta partida
debe ser autorizada por la Oficina Nacional de Presupuesto -
ONAPRE.

4.09.07.00.00 Asignaciones no distribuidas del Consejo Moral
Republicano.

Se imputan por esta genérica los créditos presupuestarios
asignados al Consejo Moral Republicano. La utilizacion de esta
partida debe ser autorizada por la Oficina Nacional de Presupuesto
- ONAPRE.

4.09.07.01.00 Asignaciones no distribuidas del Consejo Moral
Republicano.

Se imputan por esta especifica los créditos presupuestarios.
asignados al Consejo Moral Republicano. La utilizacion de esta
partida debe ser autorizada por la Oficina Nacional de Presupuesto
- ONAPRE.

4.09.08.00.00 Reestructuracion de organismos del sector
plblico.

Se imputan por esta genérica los gastos que se ocasionen en los
procesos de reestructuracion de organismos del Sector Publico,
debidamente aprobados por el organismo competente.

4.09.08.01.00 Reestructuracion de organismos del sector
plblico.

Se imputan por esta especifica los gastos que se ocasionen en los
procesos de reestructuracion de organismos del sector publico,
debidamente aprobados por el organismo competente.

4.09.09.00.00 Fondo de apoyo al trabajador y su grupo familiar
Se imputan por esta especifica las erogaciones que el Ejecutivo
Nacional, estima realizar para financiar el apoyo al trabajador de la
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Administracion Piblica y su grupo familiar, como compensacion
por efecto de la politica aplicada durante el ejercicio fiscal.

4.09.09.01.00 Fondo de apoyo al trabajador y su grupo familiar
de la Administracion Puiblica Nacional.

Comprende por esta especifica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas a los organos y entes del
Poder Nacional, para financiar el apoyo al trabajador y su grupo
familiar, como compensacion por efecto de la politica aplicada,
durante el ejercicio fiscal.

4.09.09.02.00 Fondo de apoyo al trabajador y su grupo familiar
de los Estados y Municipios.

Comprende por esta especifica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas a los Estados y Municipios,
para financiar el apoyo al trabajador y su grupo familiar, como
compensacion por efecto de la politica aplicada, durante el
ejercicio fiscal.

4.09.10.00.00 Reforma de la seguridad social.

Se imputan por esta genérica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para la reforma de la
seguridad social.

4.09.10.01.00 Reforma de la seguridad social.

Se imputan por esta especifica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para la reforma de la
seguridad social.

4.09.11.00.00 Emergencias en el territorio nacional.

Se imputan por esta genérica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para atender las catastrofes
ocurridas en el territorio nacional.

4.09.11.01.00 Emergencias en el territorio nacional.

Se imputan por esta especifica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para atender las catastrofes
ocurridas en el territorio nacional.

4.09.12.00.00 Fondo para la cancelacion de pasivos laborales.
Se imputan por esta genérica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, a los fines de cancelar las
deudas en materia laboral de anos anteriores.

4.09.12.01.00 Fondo para la cancelacion de pasivos laborales.
Se imputan por esta especifica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, a los fines de cancelar las
deudas en materia laboral de anos anteriores.
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4.09.13.00.00 Fondo para la cancelacion de deuda por
servicios de electricidad, teléfono, aseo, agua y condominio.

Se imputan a esta genérica, los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para atender el fondo para
la cancelacion de deuda por servicios de electricidad, teléfono,
aseo, agua y condominio, tanto para los organismos de la
Administracion Central como para los organismos de la
Administracion Descentralizada.

4.09.13.01.00 Fondo para la cancelacion de deuda por
servicios de electricidad, teléfono, aseo, agua y condominio, de los
organismos de la Administracion Central.

Comprende los créditos presupuestarios para atender el fondo
para la cancelacion de deuda por servicios de electricidad,
teléfono, aseo, agua y condominio de los organismos de la
Administracion Central.

4.09.13.02.00 Fondo para la cancelacion de deuda por
servicios de electricidad, teléfono, aseo, agua y condominio, de los
organismos de la Administracion Descentralizada Nacional.

Se imputan a esta especifica, los créditos presupuestarios para
atender el fondo para la cancelacion de deuda por servicios de
electricidad, teléfono, aseo, agua y condominio de los organismos
de la Administracion Descentralizada Nacional.

4.09.14.00.00 Fondo para remuneraciones, pensiones Yy
jubilaciones y otras retribuciones.

Se imputan a esta genérica, los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para atender los aumentos
por conceptos de remuneraciones, pensiones y jubilaciones y otras
retribuciones.

4.09.14.01.00 Fondo para remuneraciones, pensiones Yy
jubilaciones y otras retribuciones.

Se imputan a esta especifica, los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para atender los aumentos
por conceptos de remuneraciones, pensiones y jubilaciones y otras
retribuciones.

4.09.15.00.00 Fondo para atender compromisos generados de
la Ley Organica del Trabajo.

Se imputan por esta genérica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para atender los
compromisos previstos en la Ley Organica del Trabajo del ejercicio
vigente.

4.09.15.01.00 Fondo para atender compromisos generados de
la Ley Organica del Trabajo.
Se imputan por esta especifica los créditos presupuestarios a
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distribuir por el Ministerio de Finanzas, para atender los
compromisos previstos en la Ley Organica del Trabajo del ejercicio
vigente.

4.09.16.00.00 Asignaciones para cancelar compromisos
pendientes de ejercicios anteriores.

Se imputan por esta genérica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para atender los
compromisos pendientes de ejercicios anteriores.

4.09.16.01.00 Asignaciones para cancelar compromisos
pendientes de ejercicios anteriores.

Se imputan por esta especifica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para atender los
compromisos pendientes de ejercicios anteriores.

4.09.17.00.00 Asignaciones para cancelar la deuda Fogade -
Ministerio de Finanzas - Banco Central de Venezuela (BCV).

Se imputan por esta genérica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para atender la deuda
Fogade - Ministerio de Finanzas - Banco Central de Venezuela.

4.09.17.01.00 Asignaciones para cancelar la deuda Fogade -
Ministerio de Finanzas - Banco Central de Venezuela (BCV).

Se imputan por esta especifica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para atender la deuda
Fogade - Ministerio de Finanzas - Banco Central de Venezuela.

4.09.18.00.00 Asignaciones para atender los gastos de la
referenda y elecciones.

Se imputan por esta genérica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para atender los gastos por
concepto de referenda y elecciones.

4.09.18.01.00 Asignaciones para atender los gastos de la
referenda y elecciones.

Se imputan por esta especifica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para atender los gastos por
concepto de referenda y elecciones.

4.09.19.00.00 Asignaciones para atender los gastos por
honorarios profesionales de bufetes internacionales, costas y
costos judiciales.

Se imputan por esta genérica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para atender los gastos por
honorarios profesionales de bufetes internacionales, costas y
costos judiciales.
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4.09.19.01.00 Asignaciones para atender los gastos por
honorarios profesionales de bufetes internacionales, costas y
costos judiciales.

Se imputan por esta especifica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para atender los gastos por
honorarios profesionales de bufetes internacionales, costas y
costos judiciales.

4.09.20.00.00 Fondo para atender compromisos generados
por la contratacion colectiva.

Se imputan por esta genérica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para atender los
compromisos previstos en la contratacion colectiva de la
Administracion Piblica.

4.09.20.01.00 Fondo para atender compromisos generados
por la contratacion colectiva.

Se imputan por esta especifica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para atender los
compromisos previstos en la contratacion colectiva de la
Administracion Piblica.

4.09.21.00.00 Programa social especial.

Se imputan por esta genérica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, entre los organismos de la
Administracion Publica encargados de llevar a cabo programas de
caracter social.

4.09.21.01.00 Programa social especial.

Se imputan por esta especifica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, entre los organismos de la
Administracion Publica encargados de llevar a cabo programas de
caracter social.

4.09.22.00.00 Asignaciones para programas Yy proyectos
financiados con recursos de organismos multilaterales y/o
bilaterales.

Se imputan por esta genérica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para programas y proyectos
financiados con multilaterales y/o bilaterales.

4.09.22.01.00 Asignaciones para programas y proyectos
financiados con recursos de organismos multilaterales y/o
bilaterales.

Se imputan por esta especifica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para programas y proyectos
financiados con recursos provenientes de multilaterales y/o
bilaterales.
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4.09.23.00.00 Asignacion para facilitar la preparacion de
proyectos.

Se imputan por esta genérica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para facilitar la preparacion
de proyectos.

4.09.23.01.00 Asignacion para facilitar la preparacion de
proyectos.

Se imputan por esta especifica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, para facilitar la preparacion
de proyectos.

4.09.24.00.00 Programas de inversion para las entidades
estadales, municipalidades y otras instituciones.

Se imputan por esta genérica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, entre los estados,
municipios y demas instituciones para llevar a cabo programas de
inversion.

4.09.24.01.00 Programas de inversion para las entidades
estadales, municipalidades y otras instituciones.

Se imputan por esta especifica los créditos presupuestarios a
distribuir por el Ministerio de Finanzas, entre los estados,
municipios y demas instituciones para llevar a cabo programas de
inversion.

4.09.25.00.00 Cancelacion de compromisos.
Se imputan por esta genérica los créditos presupuestarios para la
cancelacion de compromisos.

4.09.25.01.00 Cancelacion de compromisos.
Se imputan por esta especifica los créditos presupuestarios para la
cancelacion de compromisos.

4.09.26.00.00 Asignaciones para atender gastos de los
organismos del sector publico.

4.09.26.01.00 Asignaciones para atender gastos de los
organismos del sector publico.
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO

INICIO DEL EJERCICIO
ORGANISMO

Consignacion ND
de documentos
(autorizacion de

cuentas Bancarias
gaceta y fianza)

los Documentos y
la Constitucion del
Fondo de Asignaciones
no Distribuidas

l -
Registro de la
Fianzas y Caucion

Analista
Administrador

v

El registro del
cuentadante en
el Mantenimiento
de Beneficiario

Analista
Administrador

v

Registro la
Solicitud del Fondo
de Asignaciones
No Distribuidas

Analista
Administrador N

y

Punto de Decision
Jefe de UAC

Autorizacion
de Pagos a la
Oficina Nacional
del Tesoro

Jefe de UAC

v

Consola
de Impresion

Envia Orden a
la Oficina Nacional
DIR_LINEA del Tesoro

\4

CIERRE DEL EJERCICIO

0.N.C.0.P.
Emite Planilla de Liquidacion

I

Cancelacion de Planilla
de Liquidacion en Banco
Unidad Administradora

!

Envia una copia de Planilla de
Liquidacion a la 0.N.C.0.P.
Art. 29 del Reglamento N° 4 LOAFSP
Unidad Administradora

!

Recibe Planilla de Liquidacion
0.N.C.0.P.
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4.1 CONSTITUCION DE FONDOS DE ASIGNACIONES NO DISTRIBUIDAS

4.2 DESIGNACION DE RESPONSABLES PARA EL MANEJO DE FONDOS

4.3

MAXIMA AUTORIDAD DEL ORGANISMO

421

Designa a los funcionarios responsables de las unidades
administradoras integrantes de la estructura para la ejecucion
financiera del presupuesto de gastos, mediante la publicacion en la
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela.

APERTURA DE CUENTA BANCARIA

CUENTADANTE

431

4.3.2

4.3.3

Solicita y obtiene de la Oficina Nacional del Tesoro la autorizaciéon
o permisologia para la apertura de la cuenta corriente sin interés.
Dicha solicitud se encuentra disponible a través de la pagina web
www.mf.gov.ve o0 www.ont.gov.ve.

Suscribe convenio con la entidad bancaria, donde al responsable
de los fondos se le apertura una cuenta corriente sin intereses para
el posterior manejo de los fondos.

Remite a la unidad administradora central la autorizacion y
convenio que emite la Oficina Nacional del Tesoro y la entidad
bancaria respectivamente.

OFICINA NACIONAL DEL TESORO

4.2.4

4.2.5

Recibe del cuentadante la solicitud de autorizacion para la
apertura de la cuenta corriente sin intereses.

Evalua la solicitud:

4.2.5.1 Si esta correcta:
Certifica la documentacion y otorga permisologia para la
apertura de la cuenta bancaria.

4.2.5.2 Sino esta correcta:
Elabora documento con observaciones y la devuelve a la
unidad administradora para su correccion.

BANCA COMERCIAL

4.2.6

Apertura la cuenta bancaria del responsable de los fondos. De esta
manera se le asigha una cuenta corriente sin intereses.



buidas

No Distri

styndciones

Proceso Genérico para el Registro de

Fondos de A

Fra el Registro de Fondos de Asignaciones No Distribuidas

@* Manua\

4.4 OBTENCION DE LA CAUCION

4.5

CUENTADANTE

4.4.1

4.4.2

Prestara caucion ante la Auditoria Interna del respectivo 6rgano
hasta por una suma equivalente de 150 U.T mediante la
constitucion de garantias otorgadas por una institucion bancaria o
compaiiias de seguros domiciliadas en el pais, de reconocida
solvencia, de conformidad con el Manual para el Registro de
Fianzas y Garantias.

Remite a la unidad administradora central la caucion certificada
por Auditoria Interna del Organismo.

MANTENIMIENTO DE BENEFICIARIOS PARA EL REGISTRO DE FONDOS
ASIGNACIONES NO DISTRIBUIDAS

4.5.1 Este proceso le permite al analista agregar un nuevo tipo de

beneficiario el cual puede ser (Persona, Proveedor, Funcionario) o
modificar los datos basicos tales como Ciudad, Pais, Direccion,
Teléfono, Correo Electronico y Cuentas Bancarias, ya existentes.

ANALISTA ADMINISTRADOR

4.5.2

Registra a través del proceso Mantenimiento de Beneficiario, el
nuevo cuentadante, en este caso, el tipo de beneficiario es
Funcionario.

4.5.2.1 Datos de Entrada
Ingresa los datos de las celdas sombreadas.

NO

1

2

CAMPO FUENTE
Datos de Cuentadante
Tipo de Beneficiario:
Funcionario
Nombres
Apellidos
Nacionalidad
Cédula de Identidad
Garante
Datos de Contacto
Pais
Entidad Federal
Municipio
Ciudad
Cédigo Postal
Correo Electrénico
Teléfono
Fax
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Contacto

Direccion

3 Datos del Funcionario

Unidad Administradora
Cargo_ Descripcion.

Fecha de Inicio.

Datos del Responsable en el
caso de manejar Caja Chica.
4 Datos del Cuentadante
Nimero de Resolucion
Ndmero de Gaceta

Fecha de Resolucion

Fecha de Gaceta

5 Datos del Liquidador

Nimero de Resolucion.
Nimero de Gaceta

Fecha de Resolucion.

Fecha de Gaceta

6 Cuenta Bancaria

Institucion Financiera
Ndmero de Cuenta

Cuenta Principal 6 Deshabilitar Cuenta

4.5.2.2 Salida
Registro de Beneficiario o Cuentadante.

4.6 REGISTRO DE FIANZA Y GARANTIA

4.6.1 Este proceso permite al analista registrar la Fianza y Garantia, ya
sea personal o real, presentada para el cumplimiento de una
obligacion, la cual garantiza el desempeno total del contrato
firmado con el fin de poder tomar posesion de su cargo.

ANALISTA ADMINISTRADOR

4.6.2 Registra a través del proceso de Fianza y Garantia, la fianza
correspondiente al cuentadante asignado.

4.6.2.1 Datos de Entrada
Ingrese los datos de las celdas sombreadas
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4.7

CAMPO FUENTE
1 | Datos Basicos
Ejercicio Presupuestario
NUmero de Expediente
Fecha
2 Datos de Fianza
Tipo de Fianza .
Personal.
Tipo de garante o Institucion.
Nimero de Compromiso
Unidad Administradora.
Observaciones.
3 Proveedor o Contratista
Apertura
Renovacién
Liberacion
Ejecucion
Anular
4 Movimiento
Tipo de Movimiento
Ndmero de Documento.
Vigencia, Inicio, y Vencimiento
Monto, Liberacion o Ejecucion.
Fecha del Movimiento

4.6.2.2 Salida
Registro de Fianza y Garantia.

MANTENIMIENTO DE FONDO PARA EL REGISTRO DE FONDOS
ASIGNACIONES NO DISTRIBUIDAS

4.7.1 Este proceso permite constituir los Fondos que se senalan en los
articulos 59 y 64 del Reglamento N° 1 de la Ley Organica de la
Administracion Financiera del Sector Pblico, tales como: Anticipo,
Caja Chica, Avance, Seguridad y Defensa, Remuneracion al
Personal de Servicio Exterior, Fideicomiso, Gastos de
Funcionamiento del Servicio Exterior, Pensionados, Jubilados,
Becados y asignaciones no distribuidas.

UNIDAD ADMINISTRADORA CENTRAL

4.7.2 Recibe del cuentadante los requisitos para la constitucion de los
fondos:

4.72.1 El permiso de la Oficina Nacional del Tesoro para la
apertura de cuenta corriente sin interés.
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4.7.2.2

4.7.2.3

4.7.2.4

4.72.5

Convenio de apertura de la cuenta corriente sin intereses
expedido por la entidad bancaria, con indicacion del
nimero de cuenta que se utilizara para el manejo de
dichos fondos. Es importante mencionar que la cuenta
bancaria no debe estar afiliada a ningun otro beneficiario
y la misma debe contar con la estructura establecida, es
decir, de 20 digitos.

Copia de la Gaceta Oficial de la Replblica Bolivariana de
Venezuela donde indique el nombramiento del
Cuentadante.

Convenio de apertura de cuenta bancaria de la Institucion
Financiera.

El documento que certifique la consignacion de la fianza
por las 150 U.T.

4.7.3 Envia a la ONCOP los requisitos para la Constitucion del Fondo.

OFICINA NACIONAL DE CONTABILIDAD PUBLICA

4.7.4 Recibe de la unidad administradora central los requisitos para la
constitucion de los fondos:

4.7.4.1 Si estan correctos:

4.74.2

Certifica documentacion y la devuelve a la unidad
administradora central.

Si no estan correctos:
Elabora documento con observaciones y la devuelve a la
unidad administradora para su correccion.

ANALISTA ADMINISTRADOR DEL ORGANISMO

4.7.5 Verifica que estan registrados en el SIGECOF tanto el cuentadante
como la caucion, a través de los procesos Mantenimiento de
Beneficiarios y Registro de Fianzas y Garantias.

4.7.6

Registra en el Sistema Integrado de Gestion y Control de las
Finanzas Publicas (SIGECOF), la constitucion de fondos, a través del
proceso de Mantenimiento de Fondos.

4.6.6.1 Datos de Entrada (CONSTITUCION DE FONDOS)

Ingresa los datos de las celdas sombreadas.
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CAMPO FUENTE

Organismo

Fecha

N° de Expediente

AWNP-

Unidad Administradora

Cédigo

Denominacion

Ejercicio Presupuestario

o O

Cuentadante

Codigo

Nombre

7 Tipo de Fondo

Cédigo

Denominacion

8 Banco

Cédigo

Denominacion

9 Cuenta

NUmero

4.8

4.7.6.2 Salida:
Fondos constituidos y asighados a los respectivos
responsables.

REGISTRO DE LA SOLICITUD DE FONDO DE ASIGNACIONES NO

DISTRIBUIDAS

ANALISTA ADMINISTRADOR

4.8.1 Registra en el Sistema Integrado de Gestion y Control de las
Finanzas Publicas (SIGECOF), la solicitud de Fondo de Asignaciones

No Distribuidas.

4.8.1.1 Datos de Entrada
Ingresa los datos de las celdas sombreadas.
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1

2

3

CAMPO FUENTE

Datos Basicos

Ejercicio Presupuestario

Unidad Administradora

Nimero de Expediente

Fecha
Solicitud del Fondo de Asignaciones No Distribuidas

Cédigo del Beneficiario

Ndmero de Documento

Tipo de Documento

Observaciones
Imputacion Presupuestaria

Ejercicio Presupuestario

Unidad Administradora

Nimero de Expediente

Unidad Ejecutora Local

Fuente de Financiamiento

Objeto de Gasto

Denominacién

Monto

4.8.1.2 Salida
Registro de la Solicitud de Asignaciones No Distribuidas.

4.9 AUTORIZACION DE LA ORDEN DE PAGO

MAXIMA AUTORIDAD

4.9.1 Recibe la Orden de Pago en fisico y por via electronica, para su

firma.

4.9.2 Ingresa al sistema y elige el proceso que corresponda a "Firma

Orden de Pago", el sistema muestra las oOrdenes de pago
pendientes de firma y el usuario debe seleccionar el niimero de la
Orden de Pago que desee firmar.

4.9.3 Revisa la Orden de Pago si esta de acuerdo debe marcar la tilde

para seguidamente firmar los formatos fisicos de la misma.

AUTORIDAD COMPETENTE

4.9.4 Envia a la Unidad Administradora Central el fisico de la Orden de

Pago firmada para que contintie con el proceso.
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CAMPO FUENTE
1 Firma Orden de Pago
NO
Campo
Fuente

Ndmero de la Orden de Pago

Tilde de validacion de la Orden de Pago

4.9.4.1 Salida
e Orden de Pago.
e Orden de Pago Borrador.

UNIDAD ADMINISTRADORA CENTRAL

4.9.5 Recibe el formato fisico de la Orden de Pago firmada y se encarga
de enviarla a la Oficina Nacional del Tesoro, para que tramite su

pago.



F ormulario e I NStructivo

1. ORDEN DE PAGO.



FORMULARIO: ORDEN DE PAGO

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DE FINANZAS

ORDEN DE PAGO

Fecha:

Afio Qrganismo

Unidad Administradora

Ubicacion Geografica : Region

Municipio Ciudad

Codigo de la Accion Centralizada: Tipo de Accion Centralizada:

Cadigo del Prayecto: MNombre del Proyecto:

R.LF.: Nombre del Beneficiario:

Abonese en Banco

La cantidad de

Documento de respaldo
Tipo de registro : Causado Tipe: Mro.:
Fuente de Financiamiento Qrigen Tipo de Pago
Ingresos Ordinarios Monto Ley Directa

Fecha de Pago

Medio de Pago
Abeono en Cuenta

Denominacion

Imputacion Presupuestaria
AE | UEL |PAIGEIES| SE

Monto Bs.

R.C.P. Nro. Tetal Bs.
Retenciones (1)
Concepto de Pago/Observaciones Meto a pagar Bs.. -
Auterizado ;
Abonese en Banco: I:I Cta. Nro.:
ta Cte. TN: Banco | | o Para uso de la Tesereria Nacional e

Flrmas Autorizadas

Director Administracion Ordenador de Pago

Contraloria General

Oficina Nacional del Tesoro




INSTRUCTIVO PARA EL FORMULARIO "ORDEN DE PAGO"

DATOS QUE CONTIENE LA ORDEN DE PAGO DE FONDOS EN ANTICIPO

OBJETIVO:
Servir como documento base de registro de los gastos del Fondo en Avance y de las solicitudes de pago a
la Oficina Nacional del Tesoro, y de comprobante de los pagos efectuados por ésta.

DISTRIBUCION:
Original: Oficina Nacional del Tesoro.
Copia: Unidad Administradora Central.



N° CAMPO DESCRIPCION
1 NUMERO Numero que identifica a cada Orden de Pago. Este dato, que sera
consecutivo y por afno fiscal (inicializandose con él numero 1), se
asignara por el sistema, en forma automatica.
2 FECHA Dia, Mes y Aio en que se emitio la Orden de Pago.
3 ANO Afio correspondiente al ejercicio presupuestario.
4 ORGANISMO El codigo y denominacion del organismo que elabora la Orden de Pago.
5 UNIDAD ADMINISTRADORA. El cédigo de la Unidad Administradora que elabora la Orden de Pago.
6 UBICACION GEOGRAFICA.
Region El codigo de la Region donde se encuentra ubicada la Unidad
Administradora (Ver Tabla de Regiones).
Entidad Federal El codigo de la entidad federal donde se encuentra ubicada la unidad
administradora.
Municipio El codigo del Municipio donde se encuentra ubicada la Unidad
Administradora (Ver Tabla de Municipios).
Ciudad La ciudad donde se encuentra ubicada la Unidad Administradora.
7 CODIGO DE LA ACCION  Es el codigo que identifica la Accion Centralizada, que permiten la
CENTRALIZADA administracion de los recursos asignados a los gastos de los
trabajadores
8 CODIGO Es el codigo de identificacion del proyecto
DEL PROYECTO
TIPO DE ACCION Las acciones centralizadas estan divididas en seis (6) tipos:
9 CENTRALIZADA a) Direcciony coordinacion de los gastos de los trabajadores.
b) Gestion administrativa.
¢) Prevision y proteccioén social.
d) Acciones Predeterminadas.
e) Direccion y Coordinacion del Servicio de la Deuda Pudblica Nacional.
d) Otras.
10 NOMBRE DEL PROYECTO El nombre que le fue asignado al proyecto.
11 BENEFICIARIO Apellido(s) y nombre(s) del beneficiario de la orden de pago. En este
caso, estos datos deben corresponder con los del responsable del
Fondo en Anticipo.
CCl.: Es la identificacion que tiene asignado, el responsable del Fondo.
Banco El cédigo del Banco, donde el beneficiario desee que le depositen el
monto de la Orden de Pago.
Cta. N° El ndmero de la cuenta bancaria donde se abonara el monto de la

La cantidad de

Orden de Pago

El monto total en letras al que asciende la Orden de Pago (debe ser
igual al monto a pagar en nimeros).




12 TIPO DE REGISTRO Por tratarse de Fondo en Avance, la etapa del gasto que corresponde
€S compromiso.
13 DOCUMENTO DE RESPALDO El codigo correspondiente al tipo de documento que sirve de base para
tipo el registro del Fondo en Avance.
Numero Numero que identifica al documento de respaldo del Fondo en Avance.
Fecha de Pago La fecha (dia, mesy ano) en la cual se debe efectuar el pago de la
obligacion.
14 AFECTACION Es el codigo y el nombre de la afectacién presupuestaria
PRESUPUESTARIA
15 FUENTE DE FINANCIAMIENTO Es el codigo que corresponde a la fuente de financiamiento.
16 FORMA DE PAGO Es el tipo de Orden de Pago a ser emitida en este caso es Avance.
Avance Entrega de fondos del Tesoro Nacional efectuadas por los ordenadores
de pago a funcionarios del respectivo organismo, de conformidad con
lo establecido en el Reglamento de la Ley Organica de Régimen
Presupuestario, Reglamento N° 1 de la Ley Organica de la
Administracion Financiera del Sector Publico, sobre el Sistema
Presupuestario para que cancelen gastos presupuestarios a sus
beneficiarios
17 MEDIO DE PAGO Identifica el tipo de moneda que se que se esta utilizando en la
transaccion.
18 IMPUTACION Las 6rdenes de pagos correspondientes a Fondos en Anticipo no
PRESUPUESTARIA poseen imputacion presupuestaria, ya que es un adelanto financiero y
aun no esta especificado por donde se va a gastar.
19 TOTAL BS. Es el monto total de la orden de pago
20 NETO A PAGAR BS El monto neto a pagar en bolivares. Este monto se obtendra de restarle
el monto total de retenciones (si las hubiese) al monto total en
bolivares.
21 CONCEPTO DE PAGO/ El monto neto a pagar en bolivares. Este monto se obtendra de restarle
OBSERVACIONES el monto total de retenciones (si las hubiese) al monto total en
bolivares.
El motivo por el cual se genera el pago o cualquier comentario que
considere relevante con respecto a la Orden de Pago. Ademas en este
campo se debe indicar que corresponde a Fondo en Anticipo.
22 FIRMAS AUTORIZADAS Espacio reservado sélo para las firmas de las personas legalmente

Director de Administracion

Ordenador de Pago

Oficina Nacional del Tesoro

autorizadas por ley o por delegacion.

Espacio reservado para la firma del Director de Administracion en senal
de aprobacion.

Espacio reservado para la firma de funcionario autorizado que ordena
el pago.

Espacio reservado para la firma autorizada del Tesorero, en senal de
Aprobacion.
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ACCIONES CENTRALIZADAS
SON AQUELLAS QUE NO ES POSIBLE DEFINIR EN TERMINOS DE PROYECTOS, PERO NECESARIAS PARA GARANTIZAR EL
FUNCIONAMIENTO DE LAS INSTITUCIONES PUBLICAS, ASl COMO EL CUMPLIMIENTO DE OTROS COMPROMISOS DEL
EsTADO. Sus RECURSOS NO SON DIRECTAMENTE ASOCIABLES A UN UNICO PROYECTO. SE CONSTITUYE COMO UNA
CATEGORIA PRESUPUESTARIA AL MISMO NIVEL DE LOS PROYECTOS.

CUENTADANTE O RESPONSABLE
FUNCIONARIO ENCARGADO DE ADMINISTRAR LOS FONDOS ASIGNACIONES NO DISTRIBUIDAS.

DISTRIBUCION ADMINISTRATIVA
DOCUMENTO CONTENTIVO DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS, AUTORIZADOS POR LOS JEFES DE PROGRAMAS A
sus UNIDADES ADMINISTRADORAS A LOS EFECTOS DE LA ADQUISICION DE LOS COMPROMISOS Y EJECUCION DE LOS
PAGOS DE LOS BIENES Y SERVICIOS QUE LES SOLICITEN SUS CORRESPONDIENTES UNIDADES EJECUTORAS LOCALES.

FIANZA DE FIEL CUMPLIMIENTO
FIANZA QUE SE OTORGA AL CONTRATANTE PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO TOTAL DEL CONTRATO FIRMADO.

FIANZA

OBLIGACION QUE UNO HACE DE CUMPLIR POR OTRO, SI ESTE FALLA A SUS COMPROMISOS. PRENDA QUE DA EL
CONTRATANTE PARA ASEGURAR EL BUEN CUMPLIMIENTO DE SU OBLIGACION.

MARCO PLURIANUAL DEL PRESUPUESTO ES EL CONJUNTO DE REGLAS MACROFISCALES Y DEMAS DISPOSICIONES DE
DISCIPLINA FISCAL QUE EXPRESAN LA PLANIFICACION FINANCIERA DEL SECTOR PUBLICO PARA UN PERIODO DE TRES
ANOS, CON EL OBJETO DE PROMOVER LA ESTABILIDAD ECONOMICA Y LA SOSTENIBILIDAD DE LAS FINANZAS PUBLICAS,
ASI COMO DE PROVEER A LA VINCULACION DE LAS POLITICAS PUBLICAS A MEDIANO Y LARGO PLAZO CON LA
ASIGNACION DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DE DESARROLLO.

PARTIDA PRESUPUESTARIA
CONSTITUYE EL MAYOR NIVEL DE DESAGREGACION DEL GRUPO DE CUENTAS "EGRESO" DETERMINADAS EN EL
CLASIFICADOR PRESUPUESTARIO, DICTADO POR LA OCEPRE.

PROYECTO
ES LA EXPRESION SISTEMATIZADA DE UN CONJUNTO DELIMITADO DE ACCIONES Y RECURSOS QUE PERMITEN, EN UN
TIEMPO DETERMINADO, EL LOGRO DE UN RESULTADO ESPECIFICO PARA EL CUAL FUE CONCEBIDO. ESTE RESULTADO
PUEDE ESTAR DIRIGIDO A SATISFACER LAS NECESIDADES Y DEMANDAS DE LA POBLACION O MEJORAR LOS PROCESOS
Y SISTEMAS DE TRABAJO DE LA INSTITUCION O DEL SECTOR PUBLICO EN SU CONJUNTO. REPRESENTA LA CATEGORIA
PRESUPUESTARIA DE MAYOR NIVEL EN LA ASIGNACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS PUBLICOS.

REGISTRO DE INFORMACION FISCAL (RIF)
NUMERO QUE LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA ASIGNA A UN CONTRIBUYENTE EN EL REGISTRO DE INFORMACION
FisCAL, A LOS FINES DE SU IDENTIFICACION.

UNIDAD ADMINISTRADORA CENTRAL
Es DIRECCION ADMINISTRACION U OTRA DE IGUAL COMPETENCIA DE CADA ORGANISMO, MANEJARA CREDITOS
CENTRALIZADOS Y CREDITOS PROPIOS MEDIANTE ORDENES DE PAGO DIRECTA, E IGUALMENTE GIRARA ORDENES DE
AVANCES O ADELANTO DE FONDOS A LAS UNIDADES ADMINISTRADORAS DESCONCENTRADAS Y MANEJARA EL FONDO
ASIGNACIONES NO DISTRIBUIDAS.

UNIDAD ADMINISTRADORA DESCONCENTRADA
SON LOS QUE CON TAL CARACTER DETERMINE LA MAXIMA AUTORIDAD DEL ORGANISMO ORDENADOR. ESTAS
UNIDADES DEBEN TENER UNA ORGANIZACION ADMINISTRATIVA QUE LES PERMITA MANEJAR FONDOS ASIGNACIONES
No DISTRIBUIDAS.
ORDENAR PAGOS DIRECTOS CONTRA EL TESORO NACIONAL, PREVIA AUTORIZACION DE LA MAXIMA AUTORIDAD DEL
ORGANISMO.

UNIDAD EJECUTORA LOCAL
Es LA UNIDAD OPERADORA DE MENOR NIVEL RESPONSABLE DE LA EJECUCION FISICA DE UNA ACTIVIDAD DE UN
PROYECTO.
LAS UNIDADES ADMINISTRADORAS CENTRALES O DESCONCENTRADAS, SON LAS RESPONSABLES DE LA EJECUCION
FINANCIERA DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS ASIGNADOS A LAS UNIDADES EJECUTORAS LOCALES.



LAS UNIDADES EJECUTORAS LOCALES, SON LAS QUE PRESUPUESTARIAMENTE REALIZAN LA EJECUCION FiSICA, TOTAL
O PARCIAL, DE LAS METAS, TAREAS PREVISTAS EN LAS ACCIONES ESPECIFICAS. LOS CREDITOS ASIGNADOS A ESTAS
CATEGORIAS PRESUPUESTARIAS, SE DESAGREGARAN ENTRE LAS UNIDADES EJECUTORAS LOCALES SELECCIONADAS.
LAS UNIDADES EJECUTORAS LOCALES PODRAN ESTAR ENCARGADAS DE MAS DE UN PROYECTO.
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